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Руководство по стилю 
 

1. Заголовок формы 

1.1. В заголовке отсутствуют слова «Форма», «Запись» (в регистрах 

сведений»), «Справочник» (в справочниках), «Выберите», «Выбор» (в формах 

выбора), «Рабочее место». 

1.2. Размер заголовка не превышает ширину формы по умолчанию. 

 

2. Заголовки элементов 

2.1. Заголовки всех элементов начинаются с заглавной буквы. 

2.2. В форме нет двух (и более) элементов с одинаковым заголовком. 

2.3. Одинаковые элементы в разных формах имеют один типовой для 

них заголовок. 

 

3. Компоновка формы 

3.1. В форме размером 1280x768 и более отсутствуют горизонтальная 

и вертикальная полосы прокрутки. 

3.2. Поля ввода, обязательные для заполнения, расположены в верхней 

части формы. 

3.3. Одинаковые элементы в разных формах расположены в одном 

типовом для них месте. 

3.4. Элемент, недоступный в текущий момент, заблокирован, а не 

скрыт. 

 

4. Группировка элементов 

4.1. Сгруппированы элементы, влияющие на заполнение друг друга. 

4.2. Сгруппированные элементы выделены визуально отступом, 

линией или рамкой. 

4.3. Отсутствует ситуация, когда в группе один элемент, при этом 

группа отображается как «линия» или «рамка группы». 

 

5. Закладки 

5.1. Заголовки всех закладок помещаются полностью при ширине 

формы по умолчанию. 

5.2. Все закладки имеют осмысленный заголовок. 

5.3. В заголовке закладки, на которой расположен список, выводится 

количество элементов этого списка. 

5.4. Отсутствуют закладки внутри закладок. 
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5.5. Все элементы, связанные между собой, находятся внутри одной 

закладки. 

5.6. Элементы, относящиеся ко всем или нескольким закладкам, 

расположены вне области закладок. 

5.7. На закладках, скрытых при открытии формы, отсутствуют 

обязательные для заполнения поля. 

 

6. Поля ввода 

6.1. У всех полей ввода есть заголовок. 

6.2. Заголовки всех полей ввода расположены одинаково – или слева, 

или сверху. 

6.3. Текст всплывающей подсказки расшифровывает назначение поля 

ввода, а не дублирует заголовок. 

6.4. Все поля ввода, обязательные для заполнения, имеют 

соответствующую отметку. 

6.5. В поле ввода, обязательное для заполнения из списка, значение из 

списка подставляется автоматически, если оно одно. 

6.6. Для поля ввода количественных характеристик указана единица 

измерения. 

6.7. Единица измерения выводится после поля ввода. 

6.8. Единица измерения выводится без скобок. 

6.9. Длина каждого поля ввода не меньше длины вводимых в него 

данных. 

6.10. Поле ввода, заполнение которого строго зависит от другого поля, 

недоступно до тех пор, пока другое поле не будет заполнено. 

6.11. У поля ввода, в которое вводятся ограниченные числовые 

значения, есть кнопка регулирования. 

6.12. У поля ввода, в которое вводятся ограниченные числовые 

значения, есть всплывающая подсказка с диапазоном возможных значений. 

6.13. Выбор значения в поле не приводит к какому-либо немедленному 

действию (записи объекта, открытию другой формы или закладки, 

появлению/скрытию элементов). 

 

7. Поля вода в режиме «раскрывающийся список» 

7.1. В поле используется кнопка списка выбора (стрелка вниз). 

7.2. В поле, обязательном для заполнения, по умолчанию 

подставляется частотный вариант. 

7.3. Отсутствуют поля со списками выбора, состоящими из двух 

значений. 
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8. Переключатели 

8.1. Переключатели внутри группы расположены вертикально, друг 

под другом. 

8.2. Внутри группы переключателей один установлен по умолчанию. 

8.3. По умолчанию выбран наиболее частотный вариант 

переключателя. 

8.4. Подписи к переключателям позитивные (не содержат отрицания). 

8.5. Все подписи к переключателям выдержаны в одной 

грамматической конструкции. 

 

9. Флажки 

9.1. Подпись расположена справа от флажка. 

9.2. Подпись к флажку позитивная (не содержит отрицания). 

9.3. Формулировка подписи к флажку понятна для обоих положений 

флажка: когда флажок установлен и когда снят. 

9.4. Группа флажков выровнена по вертикали. 

9.5. Флажки в группе расположены в порядке частотности. 

 

10. Кнопки 

10.1. Кнопка расположена рядом с элементом или группой элементов, 

на которые она оказывает непосредственное действие. 

10.2. Название кнопки, запускающей действие, представляет собой 

глагол в инфинитивной форме (Что сделать?). 

10.3. Название кнопки, которая не выполняет действие сразу, а 

открывает дополнительную форму, содержит многоточие. 

 

11. Гиперссылки 

11.1. Цвет гиперссылки – синий (по умолчанию платформы). 

11.2. Если текст подчеркнут, то он является гиперссылкой. 

11.3. Текст гиперссылки совпадает с заголовком формы, открываемой 

по ней. 

 

12. Командные панели и контекстное меню 

12.1. Кнопки, расположенные в командной панели формы, оказывают 

действие на весь объект. 

12.2. Команды в меню сгруппированы по 5-7 штук с помощью 

разделителей или подменю. 

12.3. Высота меню не превышает размер экрана. 
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13. Списки 

13.1. Быстрые отборы расположены над командной панелью. 

13.2. В списке отсутствует горизонтальная полоса прокрутки. 

13.3. В списке с одной колонкой отсутствует шапка. 

13.4. В списке с одной колонкой итоги выводятся в подвале. 

13.5. В списке или дереве с одной колонкой горизонтальная разлиновка 

отсутствует. 

13.6. В списке с несколькими колонками итоги выводятся в области 

итогов, под списком. 

13.7. Колонка с флажками в списке расположена первой. 

13.8. У колонки с флажками в заголовке короткое слово или картинка. 

13.9. Единицы измерения, одинаковые для всего списка, выводятся в 

заголовке колонки, а не в каждой ячейке. 

13.10. Колонка, содержащая представление объекта, зафиксирована, 

если количество колонок очень большое и появляется горизонтальная полоса 

прокрутки. 

 

14. Ввод с клавиатуры 

14.1. При открытии формы фокус ввода устанавливается на элемент, с 

которого чаще всего начинается заполнение формы. 

14.2. Порядок обхода по Tab и Enter соответствует очередности 

заполнения полей. 

14.3. Порядок обхода внутри формы и внутри каждой группы в форме 

осуществляется сверху вниз слева направо. 

14.4. Из порядка обхода по Enter исключены поля, заполняемые 

автоматически (например, Код справочника, Номер документа). 

14.5. Из порядка обхода исключены недоступные элементы и поля в 

режиме просмотра. 

14.6. Из порядка обхода исключены надписи. 

 

15. Сообщения пользователю 

15.1. В области сообщений отражаются только сообщения об ошибках. 

15.2. Длина строки сообщения не превышает 60-70 символов. 

15.3. Каждая из строк сообщения оканчивается на логическую паузу. 

15.4. Текст сообщения обезличен – местоимения «Вы», «Вас» не 

используются. 

15.5. В сообщении об ошибке указан путь решения проблемы. 
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16. Дополнительно 

16.1. На всех экранных формах не допускайте орфографические и 

грамматические ошибки.  

16.2. Все элементы интерфейса должны быть логически сгруппированы 

по подсистемам.  

16.3. Для каждой подсистемы должно быть назначено изображение. 

16.4. Все экранные формы пользовательского интерфейса должны 

иметь заголовок с логотипом.  

16.5. Не искажайте логотип (не изменяйте изображение, его пропорции, 

цвет).  

16.6. Настройте стиль оформления из корпоративных цветов компании. 

 
 


